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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАЛТАНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАЛТАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 01.06.2011 г

№91-п
Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной функции по осуществлению
контроля за применением установленных цен (тарифов)

На основании Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» Администрация Калтанского городского округа постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за применением установленных цен (тарифов).

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Калтанского городского округа по экономике Лябах Т.Н.

Глава Калтанского

городского округа







И.Ф. Голдинов 

	
	Утвержден

постановлением администрации Калтанского городского округа

от 01.06.2011г№ 91-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по осуществлению

 контроля  за применением установленных цен (тарифов)

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за применением установленных цен (тарифов) (далее – административный регламент) разработан в целях предотвращения нарушений действующего законодательства в процессе реализации муниципальной функции по осуществлению контроля за применением установленных цен (тарифов) на товары (услуги), подлежащие регулированию   (далее – муниципальная функция), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Калтанского городского округа  при исполнении государственной функции. 

1.2. Исполнение муниципальной функции возложено на структурное подразделение администрации Калтанского городского округа  - отдел экономического анализа и прогнозирования развития территории (далее - отдел).

Исполнение  муниципальной функции распространяется на юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юридического лица, граждан (далее – лица).

1.3. Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции

 Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

 Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г.;

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Федеральным законом от 30.12.2004 № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.95 № 239 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)»; 
Указом Президента Российской Федерации от 28.02.95 № 221 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)»; 

Законом Кемеровской области от 21.02.2003 № 3-ОЗ «Об осуществлении контроля за соблюдением порядка ценообразования»;

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является реализация требований законодательства Российской Федерации, Кемеровской области по осуществлению контроля за применением установленных цен (тарифов).

Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:

- выявление и обеспечение устранения нарушений законодательства в сфере ценообразования, установление отсутствия нарушений;

Реализация муниципальной функции включает в себя:

проведение проверок по выявлению завышения или занижения регулируемых государством цен (тарифов, расценок, ставок и иных регулируемых позиций) на продукцию, товары либо услуги, предельных цен (тарифов, расценок, ставок и иных регулируемых позиций), завышения или занижения установленных надбавок (наценок) к ценам (тарифам, расценкам, ставкам и иным регулируемым позициям), нарушения установленного порядка регулирования цен (тарифов), а равно иного нарушения установленного действующим законодательством порядка ценообразования;   


 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции
2.1.1. Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется непосредственно в помещении отдела по адресу: Калтанский городской округ, пр.Мира, д. 51, кабинет 2, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

Адреса, телефоны и режим работы отдела размещаются на официальном сайте  администрации Калтанского городского округа в сети Интернет в разделе «Экономика»: 
(www.kaltan.net).

e-mail: kaltaneko@mail.ru
Местонахождение отдела: 652740, Калтанский городской округ, пр.Мира, д. 51, кабинет 2, тел.3-13-22.

Рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

Часы работы: 800 – 1700 . Обеденный перерыв: 1200 – 1300.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

2.1.2. Информация  о процедурах исполнения муниципальной функции предоставляется бесплатно.

Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции можно обратиться:

1) лично в отдел экономического анализа и прогнозирования развития территории;

2) по телефону;

3) в письменном виде почтой.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информации;

6) оперативность предоставления информации.

Информирование проводится в форме:

1) устного информирования;

2) письменного информирования.

Информирование осуществляется в виде: 

1) индивидуальном;

2) публичном.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении за информацией лично или по телефону. 

Специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов отдела.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

При ответе на телефонные звонки специалист отдела, осуществляющий информирование, должен назвать орган исполнительной власти Кемеровской области, структурное подразделение, фамилию, имя, отчество, замещаемую должность. По окончании информирования специалист отдела должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять  для решения вопроса.

Специалисты, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны быть корректны и внимательны.

Специалисты, осуществляющие информирование при личном (по телефону) обращении, не вправе консультировать по вопросам, выходящим за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющим прямо или косвенно на принятие индивидуальных решений.

Индивидуальное письменное информирование  осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением либо электронной почтой в зависимости от способа обращения за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.

Заместитель главы Калтанского городского округа по экономике или уполномоченное им должностное лицо отдела в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа. Ответ на письменное обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Публичное письменное информирование  осуществляется путем публикаций информационных материалов в средствах массовой информации или на официальном Интернет-сайте администрации. 

Публичное устное информирование осуществляется Заместителем главы Калтанского городского округа по экономике посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления специалистов отдела по местному радио и телевидению согласовываются с Заместителем главы Калтанского городского округа по экономике.

2.1.3. В соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» статья 18, отдел осуществляет контроль за применением установленных цен (тарифов) на основании утвержденного Начальником департамента цен и тарифов Кемеровской области  приказа о проведении проверок.

Должностные лица отдела при проведении мероприятий по контролю обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений при применении установленных цен (тарифов);

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы лиц, проверка которых проводится;

- проводить мероприятия по контролю на основании и в строгом соответствии с приказом о проведении проверки соблюдения порядка ценообразования в порядке, установленном настоящим административным регламентом;

- посещать объекты (территории и помещения) в целях проведения мероприятия по контролю только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения;

- не препятствовать представителям лиц присутствовать при проведении мероприятия по контролю и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять лицам либо их представителям, присутствующим при проведении мероприятия по контролю, относящуюся к предмету проверки необходимую информацию;

- знакомить руководителя, либо его представителей с результатами мероприятий по контролю;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.2. Перечень оснований для приостановления исполнения  муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции
2.2.1. Приостановление исполнения контрольных мероприятий  возможно в случаях:

в актах, представленных уполномоченными органами, нет достаточной информации для привлечения лица к административной ответственности;

приостановления действия законодательства, в соответствии с которым введено государственное регулирование цен (тарифов), либо его отмена.

2.2.2. Отказ в исполнении муниципальной функции допускается при обращении граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) иных юридических лиц и (или) индивидуальных предпринимателей в сфере ценообразования при отсутствии государственного регулирования. 

3. Административные процедуры по исполнению муниципальной функции
3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) планирование проверок соблюдения лицами установленных цен  (тарифов);

2) подготовка к проведению проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

Блок-схема исполнения муниципальной функции представлена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

 3.2. Отдел осуществляет контроль за применением установленных цен (тарифов) на основании утвержденного Начальником департамента цен и тарифов Кемеровской области приказа о проведении проверки. 

В приказе должны быть указаны:  

номер и дата распоряжения о проведении мероприятия по контролю;

наименование органа контроля (надзора);

фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного(ых) на проведение мероприятия по контролю;

наименование лица, в отношении которого проводится мероприятие по контролю;

цели, задачи и предмет проводимого мероприятия по контролю;

правовые основания проведения мероприятия по контролю, в том числе нормативные правовые акты, обязательные требования которых подлежат проверке;

дата начала и окончания мероприятия по контролю.

Приказ департамента о проведении мероприятия по контролю либо его заверенная печатью копия предъявляется должностным лицом, осуществляющим мероприятие по контролю, руководителю или иному должностному лицу одновременно со служебным удостоверением.

Мероприятие по контролю может проводиться только тем должностным лицом (лицами), которое(ые) указано(ы) в приказе о проведении мероприятия по контролю.

  По результатам контрольных мероприятий специалистами, уполномоченными на проведение проверки, составляется акт в двух экземплярах. 

Один экземпляр акта с копиями приложений вручается руководителю или его представителю под расписку либо направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта, остающемуся в отделе.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка ценообразования.

Заместитель главы Калтанского городского округа по экономике несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел функций и полномочий, а также за состоянием исполнительской дисциплины.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им  решения при исполнении муниципальной функции
Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

5.1. В досудебном порядке подлежат обжалованию действия (бездействие):

должностных лиц отдела – Заместителю главы Калтанского городского округа по экономике;

Заместителя главы Калтанского городского округа по экономике – Главе городского округа.

Должностные лица отдела в случае ненадлежащего исполнения своих функций и служебных обязанностей при проведении мероприятий по контролю несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованные лица вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц департамента, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Жалоба должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решением, действием (бездействием) которого были нарушены права и законные интересы;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заинтересованного лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов к письменной жалобе прилагаются документы, материалы либо их копии.

5.3.  Письменная жалоба, поступившая в отдел,  должна быть рассмотрена в течение тридцати дней с момента ее регистрации.

Если  в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

Должностным лицом, рассматривавшим жалобу, направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение пяти дней после его принятия.

В случае признания в ходе рассмотрения жалобы необоснованной заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

5.4. Все жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действий по представлению сведений и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе исполнения муниципальной функции, повлекшие за собой жалобу.

Жалобы считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры, и даны письменные ответы.

Подача жалобы не лишает заинтересованное лицо права обратиться в суд за защитой нарушенных прав.

	
	Приложение №1

к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за применением установленных цен (тарифов) 
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Приказ Департамента цен и тарифов Кемеровской области





Проведение проверки


специалистом отдела





Составление акта по результатам проверки в 2-х экземплярах








Предоставление информации о результатах проведённых проверок в Департамент цен и тарифов Кемеровской области





Вручение акта должностному лицу, либо руководителю (его представителю)





Исполнение муниципальной функции окончено
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