
кЕМЕPOBсI(AЯ oБЛAСTЬ
ФИHAHСoBoЕ УПPABЛЕнИЕ ГoPoДA I{AЛTAH

ПPИкAЗ

0l .10.2018г. г. I(aлтaн J\e 26

o peaлизaции тpебoвaний Пoстaнoвления Пpaвительствa Poссийскoй
Федеpaции oт 21' мapтa 2012 г. N 211 (oб yTBrp)кДении пеpеЧrrя Мер'

нaпpaBленньtх нa oбеспечение BЬIпoлнения oбязaннoстей, пpедyсмoTpеt{нЬIх
Федеpaльньtм зaкoнoМ <o пеpсoнaльнЬ]x 'цaннЬIx)) и пpинятьIМи B

сooTBеTсTBии с ниМ нopМaтиBtlЬIМи прaвoвЬtМи aкTaМи' oПеpaTopaMи'
яBляIoщиМисЯ ГoсyДaрсTBенI]ьIМи или Мyt{иципaльнЬIMи opГaнaМи))

B целях opгaнизaции paбoTЬI пo oбpaбoтке пеpсoн€rЛьнЬIХ дaннЬlx B

финaнсoвoм yпpaBЛении гopoдa Кaлтaн' pyкoBoДсTByЯсЬ Федеpaльньtм
зaкoнoM oт 2.7 иtoля 2006 г. N 152-ФЗ <o пеpсoнaлЬнЬIx .цaннЬIх),
Пoстaнoвлением ПрaвитеЛЬсTвa Poссийскoй Федеpaции oт 21 мapтa 2012 г. N
2\| ' 'oб yTBеpж.цении пеpеЧнЯ Меp, нaПpaBЛеннЬIx нa oбеспечение
BЬ]ПoЛнения oбязaннoстей, пpе.цyсМoTpеrtньIx ФедеpальньIм зaкoнoм <o
пеpсoнaJIЬнЬIх .цaнHЬIх)) И ПpинЯTЬIМи в сooтветсTBИLl c I1|4N1 нopМaTиBнЬIМи
ПpaBoBЬ]Ми aкTaМи' oпеpaтopaМи, ЯBЛЯloщИМися ГoсyДapсTBеннЬIМи иЛи
МyниципaJIЬнЬIМи opГaнaМи) ПpикaзЬIBaIо:

1 . Утвеpдить и

1.1 .  Пpaвилa

BBесTи в действие:

oopa0oТки пеpсoнaльнЬIx .цaннЬIx' yсTaнaBЛивaюЩие
пpoцеДypЬl, нaПрaBЛеннЬIе нa BЬIяBлеIrие и пpеДoTBparцение нapyшении
зaкoнoдaтелЬствa Poссийскoй Федеpauии в сфеpе пеpcoнaЛЬнЬrх дaннЬIx' a
Taкже oпpедеЛЯющиe для кalкдoй uели oбpaбoтки пеpсoнaлЬнЬIх ДaннЬlх
сoдеpя(aние oбpaбaтьtвaемЬIх пepсoнaЛьнЬIх Дal{HЬtx, кaTегopии сyбъeктoв,
Пеpсoн€lJlЬнЬ]е .цaннЬIе кoTopЬIх oбpaбaтьrвaюTся. сpoки иx oбpaбoтки и
хpaнения' пopяДoк yниЧтo)кения пpи ДoсTи)кении ЦеЛеи oopaooTки |4ЛИ Г|pИ
нaсTyПЛении инЬIх ЗaкoннЬtх оснoвaниЙ (Пpилoжeние ЛЪ i);

1.2. Пpaвилa paссМoTpения зaпрoсoB сyбъектoв ПеpсoнаЛЬHЬIx ДaннЬIx
ИЛИ ИX пpе.цсTaвиTелей (Пpилorкение ЛЪ 2);

1 .3. Пpaвилa oсyщестBленИя BнyTpенrrеГo
oбpaбoтки пеpсoн.шЬнЬIх .цaннЬIx тpeбoвaниям
ДaннЬIx' yсTaнoBЛеннЬtм ФедеpaльнЬIМ зaкoнoМ''o пepсoнaльньtx дaннЬIx' ' '
пpиняTЬIМи в сooTBеTсTвии с ниМ tlopМaтиBнЬIМи прaBoвЬIМи aкTaМи
(Пpилoжение J\Ъ З);

1.4. Плaн внуTpенниx Пpoвеpoк сoсToяttия зaщитЬl ПеpсoнaЛЬнЬiх ДaннЬIх,
oбpaбaтьtвaемьrx в финaнсoBoМ yпpaвЛении ГoрoДa Кaлтaн (Пpилoжение Л!

кoнTpoля сooTветстBия
к зaщите пеpсoнaЛЬнЬIх

4 ) .



1.5. Пpaвилa paбoтьI с oбезличенньlми пеpсoн€rлЬнЬIМи дaннЬIMи
сoвМeстнo с Пepе.rнем дoлжнoстей финaнсoвoгo yпpaBлеl{ия гopoдa Кaлтaн,
oTветственньIx зa пpoBеДеHиe меpoпpиятий пo oбезличивaнию
oбpaбaтьIвaемЬIх пepсoнzrлЬнЬtx ДaннЬIx (Пpилoжение Лl 5);

l.6. Пepeuень инфopмaциoнньtx систеM персoн€rльньIХ дaннЬlх'
oбpaбaтьlвaемьlx в финaнсoBoM yпpaвЛении гopoДa Кaлтaн (Пpилoжeние Nэ 6)

l.7. ПеpeuенЬ дoЛжнoстей финaнсoвoГo yпpaвЛениЯ гopoДa Кaлтaн,
зaМеtцение кoтopЬlх преДyсMaтpиBaеT oсyЩестBлrние oбpaбoтки
пеpсoн:rЛЬнЬIx дaннЬlх либo oсуruествление Дoстyпa к пеpсoнaлЬнЬIМ ДaннЬIМ'
Bкл}oчaя дoстyп в инфopмauиoннЬlx систеМaх (Пpилolкениe JФ 7);

l.8. Пepенень Лиц' .цoсTуп кoтopЬiх к пepсoнaлЬнЬIМ .цaнHЬIМ'
oбpaбaтьIвaемьtx в инфopмaциoннoй систеМе' неoбхoдим для BЬIПoЛнения
ими слyжебньtx oбязaннoстей (Пpилoжeние Лэ 8);

1.9. Пepе.lенЬ Лиц' oсуЩесTBЛЯющиx oбpaбoткy пеpсoн€lлЬнЬIx дaннЬIх
либo имеtoщиx к tlиМ .цoсTyП (Пpилoжение J\э 9)

1.10. .[oлжнoстнyto иI{сTpyкциlo' oTBеTсTBеttнoгo зa opгaнизaцию
oбpaбoтки пepсoн.UlЬнЬIх дaннЬIx (Пpилoжение Jф l0);

1.11. '.(oлжнoстнyrо инсTpyкциIo лиЦa, yЧaсTвylощегo в oбpaбoтке
пеpсoнaЛЬнЬIx дaHнЬIх (Пpилolкение ]ф l 1);

1.12. floлrкнoстнyto инсTpyкцию сПеци.шистa ACФP пo oбеспeчениro
бeзoпaснoсти инфopмaциoнньIх систеМ пepсoнaлЬFtЬIх ДaннЬIx (Пpилoжeние
jф 12);

1.13. Пopядoк peзеpBиpoBaНИЯ И BoсстaнoвЛения paбoтoспoсoбнoсти
тexниЧeских сpедсTB и ПpoГpaММнoгo oбеспечения бaз дaнньIx и сpeдств
зaщитЬl инфopмauии инфopмaциoннЬIx систеМ ПерсoнaJlЬнЬIх .цaннЬlx B

финaнсoвoм yпpaBЛении гoрoДa Кaлтaн (Пpилoжение Jф 13);

1.14. Инстpyкuиro пo opгaнизaции aнтивиpyснoй зaщиТЬI
инфopмaЦиoннЬIх систеМ пеpсoн:rлЬнЬIх дaнHЬlx в финансoвoм yпpaвлении
гopoдa Кaлтaн (Пpилoжение Jф 14);

1.15' ИнстpyкЦиIo пo oбеспечениto безoпaснoсти инфopмaциoнньtx

сисTeМ ПеpсoнaЛЬнЬIx дaннЬlx (пapoльнaя зatцитa в ИСПДн) в финaнсoвoм
упpaBлении гopoдa Кaлтaн (Прилoжение JФ 15);

1.16. oбязaтельствo o неpaзГлaц]ении инфopмaции, сo,цеpжaщей
пеpсoнaлЬнЬle дaннЬIе (Пpилo>кение Jф l6);

1.17. Фopмy сoгЛaсиЯ нa oбpaбoтку пеpсoнaлЬнЬIx дaннЬIх (Пpилoжение
JФ 17);

l .18. Фopмy paзъяснения сyбъектy пеpсoнaлЬньIх ДaннЬIх юpиДичeскиx



пoследсTBий oткaзa пpеДoстaвиTЬ свoи пеpсoнaЛьнЬIе .цaннЬlе (Пpилoжение
Ns 18);

1'l9. Фopму Coглaсия нa ПеpедaЧy пepсoнаJlЬньlх ДaннЬIх тpетЬиM ЛицaМ
(Пpилoя<eние Nl 19);

l '20. Перенень пoмещений, пре.цнaзнaЧенriЬIх ДлЯ oбpaбoтки

пepсoнaлЬHЬlх ДaннЬIx (Пpилoжение Nэ 20);

|.2|. Пеpенeнь сoTpyдникoB' .цoПyщeннЬIХ B пoМеIцеHиЯ'
пpедrraзнaЧеннЬIе ДЛЯ oбpaбoтки пеpсoнaЛЬнЬIх дaннЬIх (Пpилoжение JФ 21);

|.22. Пopядoк .цoстyПa сЛy)кaЩих финaнсoвoгo yпpaвлeния гopo.цa
Кaлтaн B пoМеЦIениЯ, пpе.цнaзнaЧеннЬIе дЛЯ oбpaбoтки пеpсoнirЛЬньtх .цaнньIх
(Пpилoжeниe Nэ22);

1.2З. Пopядoк и МесTa xpaнениЯ персoнaЛЬнЬIx ,цaннЬIx (мaтеpиaльньrx
нoсителей) a Taк же пеpеченЬ лиЦl oтBетственньIХ зa сoxpaннoстЬ
пеpоoн:}ЛЬнЬIх .цaннЬIx (Пpилoхtениe ]ф 23);

1.24. Жypнал yчетa хpaниЛищ' MетaJIлиЧеских rшкaфoв и ключей oT них
(Пpилoжeние jФ 2a);

l.25. Пpaвилa oценки вpедa' кoтоpЬlй мoжет бьlть пpиuинен сyбъектaм
пеpсoнaЛЬнЬIх .цaннЬIх B слyЧaе нapyшения тpебoвaний пo oбpaбoтке и
oбеспeчениto безoпaснoсти Пеpсoн€LпЬнЬIx .цaннЬIx (Пpилolкениe Nl 25);

1.26. Жypнaл yЧетa сpедстB зaщитЬI инфopмauии (Пpилoжение Jф 26);

|.27 . }Кypнaл уЧеTa МaшиннЬIx нoсителей пеpсoн€rЛЬнЬIx дaннЬIx
(Пpилoжение Ns 27);

1.28. Лист oзнaкoМЛениЯ с пoлoжeнияМи зaкoнo.цaтельствa PФ o
пеpсo[taJIьнЬIх дaннЬIx и с TpеooBaниЯМи к зaЩиTе ПеpсoнaЛЬHЬlх .цaHнЬIx
(Пpилoжение Ns 28);

|.29. Лист oзнaкoМЛeния сoTpyдникoв o фaкте oбpaбoтки ИNlИ
пepсo}lz}ЛЬtlЬIх дaнньIх (Пpилoжение Nl 29)

2' Глaвнoмy специaлистy ACФP paзМесTиTЬ настoяutий пpикaз нa
oфициaльнoм сaйте aДминистpaции Кaлтaнскoгo гopoДскoгo oкpyгa.

4. Кoнтpoль Зa испoЛнениеM нaстoЯl]tеГo пDикaзa oстaBЛяIo зa сoбoй.

3. Пpикaз BсTyпaеT B сиЛy с МoМeнтa Пoдписaния.

Haчaльник финaнсoвoгo
yпpaвЛения гopo.цa Кaлтан

v,",.; 
B.П. Чyшкинa


